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остановкуработытранспортирующихустройств, агрегатов, устройств
с применениемоткрытогопламени, а также теплогенерирующих

аппаратов и уст ойств с применением горючихагрегатов,
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1. ПорядоксодержанияОбъекта,
эвакуационных путейи выходов, в том числе аварийных, а также

путейдоступаподразделенийпожарнойохраны на объектызащиты
(на этажи, кровлю (покрытие) и др.)

1.1. ДиректорУчрежденияв пределах своих полномочий
обеспечиваетсодержаниеОбъектав соответствии с установленными
требованиямина основании заключённыхдоговоров.

1.2. Прилегающаяк зданию территория, дороги, проезды и

подъезды к Объекту, кровля здания (покрытие), Учреждениюне

передавалась.
1 .З. На Объектезапрещаетсяхранение, переливи использование не

по назначению огнеопасных и легковоспламеняющихся веществ.
1.4. Эвакуационныепути и выходы с Объектауказаны на плане

эвакуации, размещённомна третьемэтаже (коридор Объекта).

2.Мероприятияпо обеспечениюпожарнойбезопасности
технологических процессовпри эксплуатации оборудованияи

производствепожароопасныхработ
2.1. Принеобходимостипроведенияпожароопасныхработна

Объектеработыпроводятсяспециализированнымиорганизациямипо
заключённым с ними договорам, и которые принимают на себя
обязанностипо соблюдениюнеобходимыхтребований, в том числе и

пожарнойбезопасности.

З.Порядоки нормы хранения
и транспортировкипожаровзрывоопасныхвеществ и материалов

3.1. На Объектене осуществляетсяхранениепожаровзрывоопасных
веществ материалов, соответственно, храненияи нормы
пожаровзрывоопасныхвеществ и материалов в Учреждениине
установлены.

Транспортировкапожаровзрывоопасныхвеществ и материаловс
использованием транспортныхсредствУчреждениемне предусмотрена, в

видуотсутствияпоследних.

4. Порядокосмотраи закрытия
помещенийУчрежденияпо окончании работы

4.1. Открытиеи закрытиеОбъекта осуществляетсяработниками
Учреждения.

Все работникиУчрежденияпо окончании рабочегодня и перед
закрытием рабочегокабинета обесточиваюторгтехнику и бытовые
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10. Обязанностии действияработниковпри пожаре,
в том числе при вызове пожарнойохраны, открытии и блокировании
в открытомсостоянии вращающихся дверейи турникетов, а также
другихустройств, препятствующихсвободнойэвакуации людей,

аварийнойостановке технологического оборудования, отключении
вентиляции и электрооборудования(в том числе в случае пожараи по
окончании рабочегодня), пользовании средствамипожаротушенияи
пожарнойавтоматики, эвакуации горючих веществ и материальных

ценностей, осмотреи приведениив пожаровзрывобезопасное
состояние всех помещенийпредприятия (подразделения)

10.1. Приобнаружениипожараили признаковгорения (задымления,

запаха гари, тления и т.п.) каждыйработникУчрежденияобязан:
— оповестить о пожаренаходящихся на Объектелюдей;
— немедленно вызвать пожарную охрану по телефону01 или 101

(звонок с мобильноготелефона) и приступить к тушению пожара,

используяимеющиеся на Объектепервичныесредствапожаротушения(в
зависимости от ситуации). Привызове пожарнойслужбысообщить
диспетчеру:адресЗдания, место возникновения пожара, свою фамилию
имя отчество;

выключить электроприборыи офиснуютехнику, не являющуюся
источником пожара;

—

принятьвсе возможные меры как по собственнойэвакуации, так и

имеющихся материальныхценностей.
—

принеобходимостивызвать медицинскуюи другиеслужбы.10.2. ЭвакуацияработниковУчрежденияосуществляетсяс учетом
сложившейсяобстановки, и определяетсяпо наиболеебезопаснымпутям
эвакуации.

Если возможности эвакуироватьсянет, то для защиты от тепла и

дыма необходимонадежно загерметизироватьпомещение. Дляэтого
плотно закрытьвходнуюдверь, намочить водойлюбуюткань, обрывки
одежды или штор и плотно закрыть(заткнуть) ими щели двериизнутри
помещения. Во избежаниетяги из коридораи проникновениядыма

—

закрыть окна, форточки, заткнуть вентиляционные отверстия, закрыть
фрамугивентиляционных решеток.О сложившейсяситуациинемедленно
сообщитьработникамУчреждениядля последующегоинформирования
ими руководстваУчрежденияи ответственного за обеспечениепожарной
безопасности.

10.3. В случаевозгоранияили иных признаковпожара, возникшего за

пределамиустановленногорабочеговремени, лицо, узнавшеео данной
ситуации незамедлительно оповещает руководство Учрежденияи
ответственного за обеспечение пожарнойбезопасности, и вызывает
пожарную охрану. ОткрытиепомещенийУчреждения(Объекта)

осуществляетсяработникамиУчреждения.
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16, Лица, ответственные за отключение при необходимости
электроэнергии(за исключением систем противопожарнойзащиты),

остановкуработытранспортирующихустройств, агрегатов,устройств
с применениемоткрытогопламени, а такжле теплогенерирующих

агрегатов, аппаратов и устройствс применениемгорючих
теплоносителейи (или) с температуройна их внешнейповерхности,

способнойпревысить (в том числе при неисправности
теплогенерирующегоаппарата) 90 градусовЦельсия

16.1. Отключениелокальных электрическихприборов(компьютер,
принтери т.д.) осуществляетсяработникамисоответствующегоотдела, где
установленыуказанныеэлектроприборы.Контрольза их отключением
возлагается на лицо, ответственное за обеспечениепожарнойбезопасности
в отделе.

17. Лица, ответственные за перекрываниесырьевых, газовых,
паровых и водных коммуникаций, остановкуработысистем

вентиляции в аварийноми смежных с ним помещениях, а также
выполнение других мероприятий, способствующихпредотвращению

развития пожараи задымления помещенийздания, сооружения
17.1. На Объектене установлены перекрывающиеустройства

сырьевых, газовых, паровыхкоммуникаций.Перекрываниехолоднойводы
уполномоченным работником(соответствующейосуществляется

организации), в местах установкизадвижек.

18. Лица, ответственные за прекращениевсех работв здании,
сооружении(если это допустимопо технологическомупроцессу

производства), кромеработ,связанных с мероприятиями
по ликвидации пожара

18.1. В случае возникновения на Объекте ситуации, требующей
эвакуации работникови посетителей, руководство Учрежденияи

ответственный за обеспечениепожарнойбезопасностиосуществляют
контрольза эвакуациейработникови посетителей.В случаевозникновения
вышеуказаннойситуациивсе работына Объектепрекращаются.

19. Лица, ответственные за удаление за пределыопаснойзоны
всех работников, не задействованныхв тушении пожара

19.1. Работники Учреждения, при возникновении ситуации
требующейэвакуации, осуществляют эвакуационные действия в

соответствии с планами эвакуации. Ответственнымза эвакуацию
работниковУчрежденияи посетителейявляется лицо, ответственное за



13

24. Лица, ответственные за сообщениеподразделениям
пожарнойохраны, привлекаемымдля тушения пожарови проведения

связанных с ними первоочередныхаварийно-спасательныхработ,
сведений, необходимыхдля обеспечения безопасностиличного состава,

о перерабатываемыхили хранящихсяна объектезащиты опасных
(взрывоопасных), взрывчатых, сильнодействующихядовитых

веществах

24.1. РуководствоУчрежденияи лицо, ответственное за обеспечение
пожарнойбезопасностина Объектезащиты, являются ответственными за

сообщениеподразделениюпожарнойохранынеобходимыхдля тушения
пожарасведений.
25. Лица, ответственные за информированиеруководителятушения

пожара, по прибытииподразделенияпожарнойохраны, о

конструктивных и технологических особенностяхобъектазащиты,
прилегающихстроенийи сооружений, о количестве и пожароопасных
свойстваххранимых и применяемыхна объектезащиты веществ,

материалов, изделийи сообщениедругих сведений, необходимыхдля

успешнойликвидации пожара

25.1. Лицами, ответственными за информированиеруководителя
тушенияпожара, по прибытииподразделенияпожарнойохраны, являются:

руководствоУчрежденияили лицо, исполняющее его обязанностии лицо,
ответственное за обеспечениепожарнойбезопасностина Объекте.

26. Лица, ответственные за организациюпривлечения сил и средств
объектазащиты к осуществлениюмероприятий, связанных с

ликвидациейпожараи предупреждениемего развития

26.1. Привлечениесил и средствна Объектзащиты осуществляется
ответственными лицами, в соответствии с разделом 13 настоящей
инструкции.

27. На Объектахзащиты запрещается

27.1. На Объектезащиты запрещается:
—

хранить и применятьна чердаках, в подвальных, цокольных и

подземных этажах, а также под свайным пространством зданий
легковоспламеняющиеся и горючие жидкости, порох, взрывчатые
вещества, пиротехническиеизделия, баллоныс горючими газами, товарыв

аэрозольнойупаковке, отходы любых классов опасности и другие
пожаровзрывоопасныевещества и материалы;

— использовать чердаки, технические, подвальные и цокольные этажи,
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(кроме зданийV степени огнестойкости) для организациирабочихмест
антресоли, конторкии другие встроенныепомещения с ограждающими
конструкциямииз горючихматериалов;

связанные с устройствомсистемпроводить изменения,

противопожарнойзащиты, без разработкипроектнойдокументации,
выполненнойв соответствии с действующимина момент таких изменений
нормативнымидокументамипо пожарнойбезопасности.

27.2. Приэксплуатацииэлектрооборудованияи офиснойтехники в

процессеработы,запрещается:
— складывать на оргтехнику(копиры, системные блокикомпьютеров,

принтерыи т.д.) горючиевещества и материалыбумагу,книги, одеждуи

пр.;
—

эксплуатироватьоргтехнику в разобранномвиде, со снятыми
панелями и чехлами;

размещатьорггехникув закрытыхместах, в которыхзатрудняется
их вентиляция (охлаждение), предусмотреннаязаводом изготовителем;

эксплуатировать электропровода и кабели с видимыми
нарушениямиизоляции;

— пользоваться неисправнымиэлектроприборами;
—

применятьнестандартные(самодельные) электронагревательные
приборы;

оставлять без присмотравключенными в электрическуюсеть

электронагревательныеприборы, а также оргтехнику, в том числе
находящиеся в режиме ожидания, за исключением электроприборов,
которыемогут и (или) должны находиться в круглосуточномрежиме
работы(серверное оборудование,сетевое оборудование,мини — АТС и др.)
в соответствии с инструкциейзавода—изготовителя или в связи с

осуществлениемсоответствующимработникомтрудовойфункциив
удалённомрежимеработы.

28. Обеспечениетребованийпожарнойбезопасности
28.1. Обеспечениетребованийпожарнойбезопасностиосуществляется
лицом, ответственным за обеспечениепожарнойбезопасностина Объекте.

29. ОбязанностиработниковУчрежденияпо соблюдениюправил
пожарнойбезопасностина Объекте

29.1. Все работники
безопасностиобязаны:

знать и уметь
пожаротушения;

в целях соблюденияправил пожарной
пользоваться первичными средствами
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нарушившийтребованиянастоящейинструкции, несет персональную
ответственность за свои действияили бездействие.


